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1. INTRODUCAO

A sistematica de emissdao de certiddes nas comarcas do Estado de Minas Gerais foi
alterada, com objetivo de agilizar e aprimorar a emissao de certiddo em relacdo aos grandes
litigantes e também no tocante as pessoas que possuem nomes comuns, cuja busca no sistema
causava um impacto negativo quanto ao tempo de resposta.

A alteracao atual consiste na tela interna da edi¢dao da solicitagdo. Em vez de PESQUISAR
PESSOAS, o icone foi alterado para PROCESSAR CERTIDAO. Isso significa que a certiddo
entrara em uma das muitas “filas de processamento”, de forma que um nome que demore mais
tempo para ser pesquisado ndo causara impacto nas demais solicitagdes e a liberagdo das pesquisas
ocorrera de forma mais célere.

Os demais procedimentos permanecem os mesmos. O procedimento inicial de

solicitacdo de certiddo pelo usudrio externo permanece o mesmo, ou seja, acesso ao PORTAL do
TIMG com a solicitacdo da certidao pelo interessado. Caso o sistema identifique uma inconsisténcia
na emissao direta, seu pedido sera registrado para andlise, ndo havendo necessidade de comparecer
ao Férum da comarca, tanto para solicitagdo quanto para recebimento da certiddo. A certidao
também pode ser solicitada pelo interessado que comparecer diretamente no balcdo da Central de

Certiddes ou secretaria responsavel pela emissao de certiddo.

ATENCAO: Em relacio 3 CERTIDAO HISTORICA (CAC) e EXECUTIVA ART. 828
do CPC, as secretarias de juizo e juizados especiais deverio efetuar SOMENTE os
procedimentos mencionados a partir do item 4, S, 6, 7 e 8, ou seja, mediante abertura de
solicitacdo do proprio servidor da secretaria, nio devendo lidar com as solicitacdes enviadas
pelo publico externo.

A certidao normal em nome da pessoa é de exclusiva responsabilidade da Central de

Certidoes ou da secretaria responsavel pela emissao em sistema de rodizio e NAQO deve ser

acessada pelas demais secretarias e juizados especiais.

2. RECEBIMENTO DA SOLICITACAO DA CERTIDAO VIA INTERNET

Para receber e providenciar a emissao e liberagao da certidao, o servidor devera acessar, no
RUPE (http://rupe.tjmg.jus.br/rupe/justica/intranet/certidoes/certidoesPositivasNegativas.rupe), o
caminho CERTIDOES > POSITIVA/NEGATIVA.

Na parte superior da tela, haverd critérios para a realizagdo de pesquisa avancada em
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relacdo as certiddes solicitadas, liberadas, pendentes e canceladas.

Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais

Remessa Sair

Peticionamento

Conselho Nacional de Justica | Consulta Requisiies de Pequeno Valor

Inicio | Alvar de Soltura - ASE | Cadastro | Certiddes = Comunicagdes Justica

Certiddes » Positiva / Negativa

EMISSAQ DE CERTIDAO POSITIVA/NEGATIVA

Pesquisa Avangada «
Tino de Cerfidéo: ’Se\ecioneiv Comarca: ’Se\ecione—'
Situagio: [ Selecione v Natureza: [Selecione v |
soigtacgo:[ |ma[ |7 Previsio delberacio:| e[ |7
Nome: | Lberaio:[ e[ |7
home do solicitante ‘ Responsavel pela liberacdo: ‘
NUmero:\ Situagéo processamento: ’Se\ecioneiv

Pesquisar Limpar

Na parte de baixo da tela, aparecerdo as solicitagdes encaminhadas pelo usuario externo e
também aquelas realizadas pelo proprio servidor, que se encontrarem na situacdo SOLICITADA. A
situacdo SOLICITADA significa que a certiddo ainda ndo foi enviada (LIBERADA) para o
interessado. Para iniciar o trabalho de pesquisa de processos em relagdo ao nome, clicar no icone

representado por um lapis (Editar Solicitagdo):
s . *{ £
/ 5 . Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais

Sair

Remessa

Inicio | Alvard de Soltura - ASE | Cadastro | Certiddes = Comunicagdes | Conselho Nacional de Justica | Comsulta | Justica | Peticionamento Requisigbes de Pequeno Valor

Certidées > Positiva / Negativa

EMISSAO DE CERTIDAO POSTTIVA/NEGATIVA
Pesquisa Avangada

Tipo de Certiddo: | Selecione v Comarca: | BELO HORIZONTE v
Situacdo: | Solicitada Natureza: | Selecione v
Solicitagio: 7 até Il Previséo de liberacio T ate 1
Nome: Liberagio T ate ]
Nome do suhmlame.\ Responsavel pela liberacio: \
Nimero: ‘ Situacio processamento: | Selecione A
Pesquisar Limpar
& 4]
Numero Solicitagdo =~ Previsao | Liberagdo  Solicitante  Critério Pesquisado Natureza = Tipo R avel pela liberagé igio de éncias Situagdo Situagdo Processamento Data Processamento
SOLICITANTE |
201009040006157746 | 04092019 | 061092010 DA Pessoa TESTE  ohvel | Nomal Nao Processada 2R
ceRmpAo | CERTIDAO A

1 resu@s]

3. GERAR A CERTIDAO POSITIVA / NEGATIVA

Ap6s clicar em Editar Solicitacdo, o sistema abrird uma pagina, que apresentard os dados
consolidados da solicitagdo. A previsao da liberagdo da certiddo para o solicitante ¢ informada
automaticamente pelo sistema como 2 dias uteis. Caso se queira alterar essa previsao, ela pode ser
editada, clicando-se no icone representado pelo lapis. A alteracdo da previsdo da liberacdo da
certiddo apenas devera ser efetuada caso ocorra alguma situagdo peculiar e eventual que atrase a

emissdo e liberacdo da certiddo. Efetuada essa alteragdo de previsdo no sistema, o solicitante
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receberd um e-mail comunicando esse fato. Para iniciar a pesquisa, clicar em PROCESSAR

CERTIDAO:

Gerar Certiddo Positiva/Negativa
Critérios
Solicitante

Nome: SOLICITANTE DA CERTIDAQ o —
E-mail:ﬂtjmg.jus.br

Pesquisa

MNome: TESTE CERTIDAQ
Inclusé@o de caracteres especiais:
CPF:
Identidade:
CNP.J:
Qutre Documento:
Nome da Mée:
Nome do Pai:

Certiddo

Nimero solicitagdo: 201909040006157746
Instancia: 1 Insténcia Tipo: Normal

Natureza: Civel
Comarca: BELO HORIZONTE Previsgo: 06/09/201% | 7

Considerar apenas feitos das Varas de Infancia e Juventude: N&o
Considerar apenas feitos das Varas de Execugéo Penal: Nao

Situagdo processamento: N3o Processada

® Processar Certidéo | Imprimir comprovants de solicitacéo

Fechar

Clicando em PROCESSAR CERTIDAO, o sistema se comportara de duas formas:

3.1 Se a pesquisa ndo retornar processo(s), o sistema apresentarda a mensagem que a pessoa nao
possui processos. Nesse caso, clicar em VISUALIZAR CERTIDAO, para conferi-la, e depois em
LIBERAR PARA SOLICITANTE. Liberando a certidao, sera enviada uma mensagem ao e-mail do
solicitante informando acerca da liberagao. Ele podera visualiza-la e emiti-la, informando o niimero
da solicitagdo recebida no e-mail e o CPF do solicitante, por meio da Consulta do Andamento da

Certidao, pela pagina do TIMG (www.tjmg.jus.br), em Certidao Judicial /Emissédo de Certiddes

Judiciais / Consultar Solicitagdo. Caso o servidor queira visualizar essa certiddo novamente,
devera pesquisa-la na pesquisa avangada, escolhendo a situacio LIBERADA.

O box referente ao item “Inclusdo de Caracteres especiais” efetuard a pesquisa no RUPE
nos mesmos moldes da pesquisa no Siscom “Com caracteres de substituicao(%, )”. Por isso, se for
utilizada essa fun¢do, a analise dos nomes apresentados devera ser realizada pelo servidor de forma
mais cuidadosa. A pesquisa pode ser realizada sem a marcagdo desse item e, caso o servidor deseje,

pode voltar na tela pesquisa e refazé-la com a marcag¢ao do box “Inclusdo de Caracteres especiais”,
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pressionando novamente PESQUISAR PESSOAS.

Atencido B

“* Nio foram encontradas pessoas para a consulta solicitada, a certiddo emitida sers do tipo "Negativa”.
“* Documento de certiddo criade com sucesso. Este documento sera excluido apés 2 meses.

& O

E imprescindivel que a certiddo seja liberada para que o solicitante possa acessa-la. Ela
também pode ser liberada na tela inicial de Certiddes, clicando no “box” a esquerda do niimero da
solicitacdo e depois no icone representado por uma seta direcionada a direita (Liberar Solicitagoes

Selecionadas).
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N e " Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais
MG S

Inicio | Alvara de Soltura - ASE | Cadastro | Certidées = Comunicagbes = Conselho Nacional de Justiga

Remessa

Consulta Peticionamento

Justica Requisigdes de Pequeno Valor

> Positiva / Negativa

EMISSAO DE CERTIDAO POSITIVA/NEGATIVA

Pesquisa Avangada

Tipo de Certiddo: | Seleciona v Comarca: | BELO HORIZONTE v
Situagdo: | Solicitada v Natureza: | Selecione v
Solicitago: até Previsdo de liberagdo: 7 até
Nome: | Liberagdo: 1 ate
Nome do solicitante: | Responsavel pela liseracdo: ‘ C_Ivcar Lot 'FUNnE pdrd
5 3 liberar a certiddo a0
Numem.| Situagdo processamento: | Selecione v solicitante
Pesquisar Limpar
BA E
Nimero Solicitaco = Previsdo  Liberacdo  Solicitante  Critério Pesquisado Natureza Tipo R dvel pela liberacd 0 de € Situagdo Situagdo Processamento Data Processamento
SOLICITANTE i
201909040006157746 040012019 | 0840912019 e Normal Soicitada Nao Processada wallcy]
CERTIDAD

G 1 resultado(s)

Clicar nesse box para
permitir a liberagdo da
certiddo

3.2 Se a pesquisa retornar processo(s), o sistema acrescentara as abas PESSOAS e
COMPLEMENTO. Na aba PESSOAS, deve-se avaliar a questdo de homdonimo e marcar as pessoas
referentes as quais ndo haja divida sobre ser a pessoa consultada, confrontando-se os dados
apresentados com os dados existentes nos sistemas. Para consultar os dados do solicitante, clique na
aba CRITERIOS e, quando desejar, retorne para a aba PESSOAS. Se a coluna Codigo SISCOM

estiver em branco, o feito pertence ao PJe, ao Sistema CNJ (Ex-Projudi) ou ao SEEU.

Gerar Certiddo Positiva/Negativa

Critérios ~ Pessoas ~ Complemento

Selecionar als) pessoals) desejadals):

Nome CPFICNPJ |ldentidade  Mome daMde  Nome do Pai Nascimento Codigo Siscom Data Processamento
TESTE CERTIDAO 5639169 04/09/2018 Q
TESTE CERTIDAO 576-68 5639168 04/09/2019 [a]

2 resultado(s)

ApoOs a analise das pessoas encontradas, marque aquelas de acordo com os dados
fornecidos pelo solicitante e depois va para a aba COMPLEMENTO. Nessa aba, vocé podera
marcar a indicagdo de que ndo foi possivel distinguir a pessoa informada de possiveis homdnimos
retornados na pesquisa por nome da pessoa e também incluir alguma observagido necessaria. Apos

GRAVAR CERTIDAO.
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Gerar Certidao Positiva/Negativa D

Critérios  Pessoas  Complemento

W&o & possivel distinguir a pessoa informada de possiveis homadnimos retornados na pesquisa por nome da pessoa

ervacao:

Gravar Certiddo

R
Fechar

Clicando em gravar certiddo, ela estara disponivel para visualizagdo e posterior liberacdo.
Mesmo apds o sistema permitir a visualizacdo e liberagdo, o servidor poderd retornar a aba
PESSOAS (para analisar novamente as pessoas) e/ou CRITERIOS (para alterar o box “Inclusdo de
caracteres especiais)” e refazer a pesquisa. Todavia, na tela complemento ele devera novamente
GRAVAR CERTIDAO, pois caso contrario a certidio apresentara os dados da certiddo
anterior.

Para finalizar, clicar em VISUALIZAR CERTIDAO, para conferi-la, e depois em
LIBERAR PARA SOLICITANTE.

Atencdo B

" Documento de certiddo criado com sucesso. Este documento serd excluido apds 3 meses.

& {0

Liberada a certiddo, serd enviada uma mensagem ao e-mail do solicitante informando

acerca da liberagdo. Ele podera visualizé-la e emiti-la, informando o nimero da solicitagdo recebida
no e-mail e o CPF do solicitante, por meio da Consulta do Andamento da Certidao, pela pagina do
TIMG (www.timg.jus.br) em Certidao Judicial / Emissdo de Certiddes Judiciais / Consultar

Solicitacdo, Caso o servidor queira visualizar essa certiddo novamente, deverd pesquisa-la na
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pesquisa avangada, escolhendo a situagdo LIBERADA.

4. SOLICITACAO DA NOVA CERTIDAO DIRETAMENTE NO RUPE

Para solicitar nova certiddo, o servidor devera acessar no RUPE o caminho CERTIDOES >

POSITIVA/NEGATIVA. Depois, clicar no icone representado por ( + ) Criar nova solicita¢do de

certiddo.
EMISSAO DE CERTIDAQ POSITIVA/NEGATIVA
Pesquisa Avancada «
Tipo de Certiddo! W Comarca: ’W
Situagdo: [Selecione v | Matureza: [Selecione v
solictagdo: [ | aw[ | Previsio deliberacio:| | T ae[ |
Nome: | Lieragio:[ | ae[ |
Nome do solicitante: \ Responsdvel pela Iiberagéa:|
Nimero: | Situagio processamento: [ Selecione v |

Pesquisar Limpar

ENS E

Nimero Solicitagdo ~ Previsdo  Liberagdo = Solicitante  Critério Pesquisado  Natureza Tipo avel pela liberacaol co de é Situagdo Situagdo Processamento Data Processamento
SOLICITANTE

Pessoa: TESTE

CERTIDAQ Civel Normal Solicitada Processada 04/09/2019 FAlICY

201909040006157745  04/09/2019  0A/09/2019 A
CERTIDAQ

1 resultadois)

O sistema abrird uma janela, com as opcoes de:

Tipo de Certidao: Normal, Historica (CAC), vintenaria, Executiva ART. 828 CPC e as especificas
Insolvéncia, Execu¢do Civel, Tutela/Curatela e Faléncia e Concordata. A central de Certiddes e a
secretaria/setor responsavel pela emissao da certiddo em nome da pessoa deverdo utilizar os tipos de
certiddo correspondentes ao servigo (Normal, Histérica - CAC, vintenaria e as especificas
Insolvéncia, Execucdo Civel, Tutela/Curatela e Faléncia e Concordata). As secretarias de juizo
devem utilizar somente os tipos HISTORICA (CAC) e a Executiva Art. 828 CPC.

Natureza: Civel ou Criminal

Dados da Certidido: Informar nome e dados da pessoa cujo nome constard da certiddo. O campo

CPF e CNPJ ndo sdo obrigatorios, mas caso sejam informados deverdo constar, para propiciar a
emissdo de forma mais correta. O box referente ao item “Inclusdo de Caracteres especiais” efetuara
a pesquisa no RUPE nos mesmos moldes da pesquisa no Siscom “Com caracteres de
substituicdo(%,_)”. Por isso, se for utilizada essa funcdo, a andlise dos nomes apresentados devera
ser realizada pelo servidor de forma mais cuidadosa.

Solicitante: Informar o nome, CPF e e-mail da pessoa que dirigiu-se a Central de Certiddes ou a
Secretaria para solicitar a certiddo, sendo o nome e o CPF obrigatérios. E imprescindivel informar o
e-mail da pessoa que solicitou, exceto se o solicitante for o proprio servidor da secretaria (no caso

da CAC para juntar aos autos). O e-mail propiciard ao solicitante receber as informagdes do
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andamento da solicitacdo da certiddo e também o aviso sobre a sua liberagao. Todavia, se houver
impossibilidade de se informar o e-mail, o sistema possibilitard, apds o preenchimento de todos os
campos da solicitagdo, a impressdao de comprovante para que o solicitante tenha em maos o nimero
de sua solicitacao.

Apos preencher as opgoes, pressionar AVANCAR.

Nova Solicitagao de Certidao

Certiddo
*Instancia: @ 43 |nstancia 23 Instancia *Tipu:|SeIecinne ¥
*Matureza: ® jyel Criminal *Cnmarca:|BELU HORIZONTE ¥

Previsdo:

Dados da Certidéo
Pessoa: FiSICA ' JURIDICA
*Nome: |
Inclusdo de caracteres especias: ¢
Solicitante
*Nome: | *CPF: |
E-mail: |

* Indica campos obrigatorios
«=n NN

Apos clicar em avangar, o sistema se comportara da mesma forma de pesquisa, de emissao

e de liberagao mencionadas no item 3.

5. ATRIBUICAO DE PENDENCIAS A SOLICITACAO

Quando for necessario solicitar a apresentagdo de alguma documentagdo da pessoa cujo
nome vai constar na certidao, o servidor podera atribuir pendéncia a solicitag¢do, clicando no “box”
a esquerda do nimero da solicitagdo e depois no icone representado por uma folha de papel com um
circulo vermelho — Atribuir Pendéncias as Solicitagoes Selecionadas. Um e-mail sera enviado
automaticamente ao solicitante da certiddo, informando que ele deverd comparecer ao Férum da

comarca de posse dos documentos da pessoa cuja certiddo foi solicitada (identidade e CPF/CNPJ).
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O endereco do Forum também constard da mensagem.

Tipo de Cerfiddo: | Selecione v
SituacAo: | Solicitada ¥

Solicitacio: ate ]

Nome:

Nome do solicitante:

EMISSAO DE CERTIDAO POSITIVA/NEGATIVA
Pesquisa Avangada
Comarca ’W
Natureza ’W
Previs3o de liberacio ’— alél— ]
Lbereggo:[ a7

Responsavel pela liveragdo \

Nimero: | Situagdo processamento: | Selecione v
Pesquisar Limpar
®
R 2] +]4]
Nimero Solicitagdo ~ Previsdo  Liberagdo  Solicitante Critério Pesquisado Natureza  Tipo  Responsdvel pela liberagdol igdo de Situagdo Situagdo Processamento Data Processamento
SOLICITANTE .
¥ 20000040006167745 04002019 080912010 DA Pesson TESTE Gl ol Solictada Processada 047092019 7
cerTpig  CERTIDAO

ﬁ 1 resultado(s)

Ao efetuar esse procedimento, a solicitagdo ndo mais constara da situacio SOLICITADA.
Quando a pessoa comparecer ao Forum munida da documentacdo, o servidor devera buscar a
solicitacdo no PESQUISA AVANCADA, alterando a situacdo para PENDENTES ou SELECIONE
e digitando o numero da solicitagdo, o nome da pessoa ou do solicitante, para restringir a busca e

depois pressionar PESQUISAR.

EMISSAO DE CERTIDAO POSITIVA/NEGATIVA

Pesquisa Avangada «
Tipo de Certiddo [Sglomssg v Comarca: ’W
Snua;é( Pendente v ' Natureza"m
Solictagio ag[ Previsdo de liberaio:| | Tae[ |
Nome: | Lberago:|  |Tlaté[ |7

Nome do solicitante: | Responsavel pela liberagdo:

Nﬂmel( 201909040006157746 > Situacdo processame]e e v
—
DAE Qe

Nimero Selicitagio  Previsde Liberagio = Selicitante  Critério Pesquisado  Natureza Tipo ivel pela ¢ fatribuicdo de énci Situagdo  Situagdo Data

Nenhum resuftado

Ap6s pressionar PESQUISAR, o sistema apresentara a solicitagdo na tela abaixo, quando

entdo deverdo ser novamente iniciados os procedimentos narrados no item 3:

EMISSAQ DE CERTIDAO POSITIVA/NEGATIVA

Pesquisa Avangada «
Tipo de Certiddo ’W Comarca: ,W
Situagéo! ’m Natureza: [ Selecions v |
Soicitagho: | | ae[ | Previsdo deliberagio:[ | até[
Nome: Lberagio:[ e[

Nome da salicitante: |

Niimero: ‘ZD‘\ 909040006157746

Nimero Solicitagdo =~ Previsdo  Liberagio

201909040006157746 | 04/09/2019 | 06/09/2019

Pessua TESTE
CERTIDAO

Responsavel pela \\bera§50'|

Situacdo processamento: | Selecione v
Pesquisar Limpar

Solicitante  Critério Pesquisado  Natureza  Tipo vel pela liberagdol

[V Ef2] +]H]

do de é Situagdo Situagdo Processamento Data Processamento

Givel Normal

Corregedoria-Geral de Justica

Pendente | Processada 04/0012019 /) Q)

1 resultado(s)

10



6. CANCELAMENTO DA SOLICITACAO

O servidor poderd cancelar a certiddo, clicando no “box” a esquerda do numero da
solicitagdo e depois no icone referente a Cancelar Solicitagoes Selecionadas. Para realizar este
procedimento, ¢ obrigatério informar o motivo do cancelamento. Um e-mail sera enviado

automaticamente ao solicitante da certiddo, informando que a certiddo foi cancelada e o motivo do

cancelamento.
EMISSAO DE CERTIDAQ POSITIVA/NEGATIVA
Pesquisa Avangada
Tipo de Certiddo: [ Selecione v Comarca:[BELOHORIZONTE v
Situagdo: [ Selecione v | Natureza: [ Selecione v |
Solictagdo: [ | ate[ | Previsio deliverago: [ | ae[ |
Nome: [ Uberacio:[ | ate[ |
Nome do solicitante: | Respensavel pela liveragio: |
Namero: | Situago processamento: [ Selecione v
Pesquisar Limpar 0
A B X

Nimero Solicitagio | Previsio  Liberagdo  Solicitante  Critério Pesquisado  Matureza  Tipo avel pela go de pendé Situagao_ Situagao Processamento Data Processamento

SOLICITANTE
¥ 201900040006157746 04/09/2019  06/09/2019 g FeesoESIE
CERTIDAO

ﬁ 1 resuftado(s)

Civel Normal Pendente Processada 04/09/2019 Z) Q

Sugerimos que o procedimento de cancelamento de solicitacdo seja realizado em situagdes
especiais, como por exemplo quando o solicitante digitou algum dado errado (nome, nimero do
CPF/CNIJPJ errados) e essa informagao equivocada prejudicar a emissdo da certiddo. Neste caso,
incluir no motivo do cancelamento a observag¢do de que o solicitante devera abrir nova solicitagdo
com os dados corretos. Outro motivo de cancelamento ¢ a solicitagdo equivocada por parte do
servidor da comarca. Ao efetuar esse procedimento, a solicitacdo ndo mais constara da situagdo

SOLICITADA.

7. SOLICITACAO DA CERTIDAO DE ADMISSAO DA EXECUCAO - ART. 828 CPC

A certidao de admissao da execucdo / cumprimento de sentenga mencionada no art. 828 do
CPC pode ser solicitada, emitida e disponibilizada pelo RUPE. Antes de solicité-la, verificar se a
execucdo o o cumprimento de sentenga ja foi admitido pelo Juiz, conforme dispde o art. 828 do
CPC. Para solicita-la, o servidor devera acessar no RUPE o caminho CERTIDOES >
POSITIVA/NEGATIVA. Depois, clicar no icone representado por ( + ) Criar nova solicitagdo de

certidao.
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EMISSAO DE CERTIDAO POSITIVA/NEGATIVA
Pesquisa Avancada

Tipo e Certicdo: | Selecione v | Comarca:[BELOHORIZONTE v
Situagdo ’W Nalureza.lm
Solicitacio ’7 ‘alé’i 1 Frevisio GEHDMEQEO"i ‘a\é’i ]
Nome: L\beragéu.l— ‘até’— 1
Nome do solicitante: ‘ Responsavel pela \\bsra§50'|
Nimero: Situagéo processamento: [Selecione v
Pesquisar Limpar

0 B EGE
Data

Nimero  Solicitagdo  Previsio Liberagdo Solicitante  Critério Pesquisado  Natureza Tipo ivel pela liberacés ibuigdo de énci Situagdo  Situagéo

Nenhum resultado

Escolher a opcao EXECUTIVA — ART. 828 CPC, digitar o nimero do processo e escrever o
nome, CPF e e-mail do solicitante e clicar em AVANCAR. O solicitante sera o advogado ou parte

interessada.

Nova Solicitagdo de Certiddo
Certidao

*Instancia: @ 42 |nstincia 2° Instancia

*Tipo: | Executiva - Art. 323, CPC r

*Matureza: ® Cjyel Criminal *Comarca: | BELO HORIZONTE

Previsdo: I

“Mumero do Processa:

Solicitante

*Nome: | *CPF:

E-mail: |

* Indica campos obrigatorios
Avancar Fechar |

Depois de clicar em AVANCAR, na aba CRITERIOS, o sistema ja permitira VISUALIZAR
A CERTIDAO e também LIBERAR PARA SOLICITANTE.
Conferida se a execucao foi admitida, clicar em LIBERAR PARA SOLICITANTE.

Liberada a certiddo, serd enviada uma mensagem ao e-mail do solicitante informando
acerca da liberagdo. Ele podera visualizé-la e emiti-la, informando o niimero da solicitagdo recebida

no e-mail e o CPF do solicitante, por meio da Consulta do Andamento da Certidao, pela pagina do

TIMG (www.tjmg.jus.br) em em Certidao Judicial / Emissao de Certiddes Judiciais / Consultar

Solicitacdo, Caso o servidor queira visualizar essa certiddo novamente, deverd pesquisa-la na
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pesquisa avangada, escolhendo a situagdo LIBERADA.

8. SOLICITACAO DA CERTIDAO HISTORICA (CAC) ENTRE COMARCAS

As comarcas ja podem emitir a Certiddo Historica CAC de outras comarcas diversas da
lotagao.
Para solicitar nova certiddo, o servidor devera acessar no RUPE o caminho CERTIDOES >

POSITIVA/NEGATIVA. Depois, clicar no icone representado por ( + ) Criar nova solicitagdo de

certiddo.
EMISSAO DE CERTIDAO POSITIVA/NEGATIVA
Pesquisa Avangada
Tipo de Certiddo: [Selecione v | Comarca: [BELOHORIZONTE v |
Situagdo: [ Solicitada v | Natureza: [ Selecione v |
Solicitagdo: [ | ae[ | Previsdo de liberagdo: | | ae[ |
Nome: | Liberagio:[ | late[ |
Nome do solicitante: [ Responsavel pela liberacao: |
Ntmero: | Situacdo processamento: [Selecione v

Pesquisar Limpar

>O=

Nennhum resultado

Nimero = Solicitagdo | Previsdo Liberagdo  Solicitante  Critério Pesquisado  Natureza Tipo dvel pela ¢ Jatribuigdo de pendé Situagdo  Situagdo Data

Na tela de NOVA SOLICITACAO DE CERTIDAO, ao escolher a opgdo HISTORICA
(CAC), o sistema automaticamente ja alterard a natureza da certiddo para CRIMINAL, mas

permitindo a alteragdio para a NATUREZA CIVEL, se assim desejar. Escolher a comarca desejada

(conforme print de tela na proxima pagina), os demais campos e efetuar os procedimentos descritos

no item 3.
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Nova Solicitagao de Certiddo
Certiddo
‘Instancia: ® 1= |nstancia

*Natureza: Civel '® Criminal

Previsao: m

Dados da Certidao

Fessoa;

*MNome:

Inclusdo de caracteres especias:

Solicitante

2* Instancia

Considerar apenas feitos das Varas de

Considerar apenas feitos das Varas de

Jipo: | Histérica (CAC)

*Comarca: | BELO HORIZOMTE

ALEM PARAIBA
ALFENAS
ALMENARA
ALPINOPOLIS
ALTO RIO DOCE
ALVINOPOLIS
ANDRADAS
ANDRELANDIA
ARACUAI

£ ARAGUARI
ARAXA

ARCOS

AREADO

ARINOS
BAEPENDI
BAMBUI
BARAQ DE COCAIS

“Nome: |

BARBACENA

E-mail: |

BARROSO

BELO HORIZONTE v

* Indica campos obrigatorios

Avancar

| Fechar |

O sistema apresentara uma mensagem informando que a certidao foi gravada, constando o

numero da solicitagdo e a previsdo para liberacdo depois de 2 dias uteis, mas a certiddo ja pode ser

ser emitida de imediato pelo proprio servidor que a solicitou. Para esse procedimento, fechar a

janela que informa os dados da solicitagio e depois clicar em PROCESSAR CERTIDAO, para

poder efetuar a pesquisa necessaria para emitir a certiddo, conforme print a seguir:
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Atencdo B

+* splicitacdo de certiddo gravada com sucesso
" Certiddo de ndmero: 201909040006157763
“* Previsdo para liberacdo: 06/09/2019

Portanto, em um unico momento, a certiddo podera ser solicitada, gerada (clicando em
PROCESSAR CERTIDAO e marcando as pessoas desejadas), visualizada, gravada, liberada para
solicitante e impressa.

Mesmo que a certiddo seja para juntar aos autos, ¢ muito importante efetuar o
procedimento de LIBERAR CERTIDAO PARA SOLICITANTE, na propria tela da emissio ou,
depois, no icone LIBERAR SOLICITACOES SELECIONADAS, pois caso contrario essa
solicitagdo constara sempre na tela de SOLICITACOES para serem editadas.

A Certidao historica (CAC) somente pode ser entregue ao proprio interessado, ao seu
procurador legalmente constituido ou mediante requisi¢do judicial, por isso ela ndo ¢é liberada para
solicitacdo externa ao publico.

Caso o servidor queira consultar/acessar uma solicitagio da certiddio HISTORICA (CAC)
realizada por ele referente a comarca diversa da lotagdo, podera restringir a comarca desejada na

PESQUISA AVANCADA.
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