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1. CERTIDAO DE ARQUIVAMENTO DE GUIA -
CAG

1.1. INTRODUGAO

A Certidao de Arquivamento de Guia — CAG € o documento necessario a
ser expedido pelo juizo da execugao penal sempre que houver uma sentenga de
extingdo da punibilidade.

Essa certiddo deve ser expedida abarcando todas as guias que foram
extintas naquela execucgao penal.

Por determinacao da Resolucdo n® 251/2018, o Conselho Nacional de
Justica - CNJ deliberou pelo registro obrigatério dessa peca no Banco Nacional de
Monitoramento de Prisbes — BNMP 2.0.

Essa obrigatoriedade consta do inciso XIV, do art. 7°, da Resolugéo
mencionada e sua expedicao se dara quando da ocorréncia do art. 22 do mesmo
normativo.

Como se trata de uma peca que nao fazia parte da relacido de documentos
a serem expedidos pelas VEPs e para possibilitar a concentragao de todas essas
pecas do BNMP 2.0 em um unico sistema do TUMG, a partir de 03 de marco de
2021 foi possivel disponibilizar a expedicdo da CAG diretamente no RUPE,
independentemente do numero do processo de conhecimento, seja fisico ou
eletronico, conforme passo a passo do item 5 desta cartilha.

Essa peca sera assinada diretamente no RUPE (verificar as
informagdes do item 6 desta cartilha).

Para possibilitar essa assinatura sera necessario que o servidor possua
token A3. Apds essa assinatura, de forma automatizada, sera criada essa peca no
BNMP 2.0 e o numero da peca retornada ao RUPE, com indicac&do na aba “Pecas
BNMP2”.



1.2. ACESSO AO SISTEMA RUPE

Para emissao da CAG diretamente no RUPE, deve-se acessar o Portal

RUPE em http://rupe.timg.jus.br/rupe, conforme apresentado na figura a seguir:

LI DOSTSTERIA

BEMP - Banco Estadual de Mandado de Prisdo . .
Banco para registro e controle dos mandados de prisdo expedidos pelos Usuario: || |
magistrades do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais, conforme

disposto na Portaria n® 2,087/CGJ/2012, em cumprimente a Resolugdo no Senha: ‘ ‘
251/2018 do Conselho Nacional de Justica.

Cartilha do Sistema

Publicacdo de Sentencas e Despachos na Internet Login por certificado digital
Atos Colegiados Esqueci a senha Esqueci o usudrio
Certiddes de N3o Pagamento de Despesas Processuais
Requisicies de Pequeno Valor
Publicacdo de Pegas da Contrafé
Gestdo de Demandas Repetitivas
Certiddes Judiciais
ASE - Alvara de Soltura Eletrdnico
Cadastro - Plantonistas
GR - Guia de Recolhimento
CAG - Certiddo de Arguivamento de Guia / CEPM - Certid3o de Extingdo de
Punibilidade por Morte

(i) OUTRAS INFORMAGGES (&) SOFTWARES RECOMENDADOS

Rupe Validacdo Funcionalidades Piiblicas G Chrome w Firefox
Rupe
Repositdrio Unificade de Procedimentos Eletrdnicos & um sistema que concentra e gerencia [ & Adob wind
mddulos independentes, permitindo a integracdo de informacfes entre esses mddulos e entre Vi Bz ?J TR
esses e 05 sistemas de acompanhamento processual (SISCOM, SIAP, Sistema CNJ, PJe & SEEU). Reader XP, VI?Sta
ou
) . &
P]. PjeOffice &, Java
AV

=

Tela de Login

Apés a realizagao do <login>, sera exibida uma tela inicial de acordo com
o perfil de cada usuario:

€ pi & rupetjmag.jus.br/rupefjustica/intranet/mandadosPrisan/mandadosPrisac.rupe?localizacaoAtual=16

C || Q Pes
/A Portal Informatica E5] CMJ P& Conselho Macional de .. " Ple /% PROIUDI /% RUPE /. Intranet TIMG | | Webmail TIMG [} Malote Digital £ Sistea RUPE - Justica | | SET/ TIMG TraceGP - Solugdo de ...
e

Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais

7\
Fi

TIMG .

Inicio Alvara d tura - ASE Cadastro

Comunicagdes Conselho Nacional de Justiga Consulta Justica

Peticionamento Remessa Requisicées de Pequeno Yalor Sair
Conselho Nacional de Justica = Banco Estadual de Mandados de Prisdo

BANCO ESTADUAL DE MANDADOS DE PRISAD
Pesquisa Avangada

Tela inicial RUPE



A CAG sera assinada por servidor da VEP e para isso é preciso possuir o
token A3.

Também para possibilitar a autenticacdo dessa peca no BNMP 2.0, sera
necessario que as credenciais do BNMP 2.0 daquele servidor sejam informadas no
RUPE.

Dessa forma, a partir de 03 de marco de 2021, assim que o servidor
acessar o RUPE, se o acesso se der pela opcao “CAG - Certidao de
Arquivamento de Guia/CEPM - Certidao de Extingao de Punibilidade por
Morte”, havera necessidade de informar suas credenciais do BNMP 2.0 para que
essas credenciais sejam salvas e utilizadas na autenticagao dessa pe¢ca no BNMP
2.0. Essa credencial € o CPF e a senha que ele mesmo criou no BNMP 2.0.

Caso o acesso se dé por outra ferramenta como BEMP ou ASE,
internamente, quando o usuario clicar no menu superior “Conselho Nacional
de Justica > Certidao de Arquivamento Guia/Extingao da Punibilidade por
Morte”, o sistema também exigira a informacao das credenciais do BNMP 2.0.

Nas duas situacodes, o sistema verificara se as credenciais do BNMP 2.0
para aquele usuario estido salvas no RUPE. Se estiverem salvas, permitira o
acesso normal. Caso aquele usuario ainda nao tenha salvado as suas credenciais,

o sistema abrira a tela a segquir:

Entre com as crendenciais do BNMP2:

Login:

Senha:

Salvar

O servidor deve digitar o login (CPF), a senha do BNMP 2.0 e salvar. Ao

clicar em “Salvar” o sistema verifica se os campos estao preenchidos.



Se o login for nulo, apresentara a mensagem “Login obrigatorio” e
permanecera com a tela aberta. Se a senha for nula, demonstrara a mensagem
“Senha obrigatéria” e permanecera com a tela aberta. Se preenchidos
corretamente os dois campos, ao clicar em “Salvar’, o acesso ao sistema sera
permitido.

A tela solicitando as credenciais do servidor surgira nas seguintes

situacoes:

a) Se nao existe nenhum registro prévio de credenciais;
b) Se existem credenciais, mas deu erro de usuario inexistente;

c) Se existem credenciais, mas com erro de senha.

Caso o servidor informe as credenciais equivocadamente, naquela CAG
sera demonstrada, na aba “Pegas BNMP2", uma pendéncia com a seguinte
descricao: “O servidor da Certidao de Arquivamento de Guia deve acessar o RUPE
e cadastrar sua Credencial BNMP2. Apdés o cadastramento, clique no botao
‘Reenviar”.

Quando o servidor acessar o RUPE, a tela de credenciais devera abrir

para que as credenciais corretas sejam informadas e salvas.

1.3. CAG - TELA PRINCIPAL

Para expedir/consultar a CAG, o usuario deve acessar 0 menu superior
“Conselho Nacional de Justica > Certiddo de Arquivamento Guia/Extincdo da

Punibilidade por Morte™:
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Inicio Alvara de Soltura - ASE Cadastro Certidoes Comunicages Conselho Nacional de Justica Consulta Justica Peticionamento Remessa

Sair

Conselho Nacional de Justica > Banco Estadual de Mandados de Prisdo

Certiddo de Arquivame:
Punibilidade por Morte

26 &

(I Mandado Data Judi Comarca Orgéo Jul

Acesso a CAG

Esse menu estara disponivel para todos os usuarios cadastrados no
RUPE.
A tela principal da CAG permite ao usuario visualizar a relacdo de CAGs

que compdem o sistema e aplicar filtros na pesquisa avancada:

: :‘; < -l s Ambiente de Desenvolvimento

* Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais

Inicio | Alvard de Soltura - ASE | Cadastro | Certiddes = Comunicagbes | Conselho Nacional de Justica | Consulta Justica Peticionamento Remessa Sair

Vocé estd conectado como FO114413
CERTIDAO DE ARQUIVAMENTO DE GUTA/EXTINGCAO DE PUNIBILIDADE POR MORTE

Pesquisa Avangada &
Nuimero da Certidao: l— Processo CNJ: ‘ Tipo de Certid3a: ’Sele:mne—v
Comarca ’W Orgéio Julgador: | Selecione -
Situacdo:[Selecione  ~|  SiuagdoEnvio:[Selecione  w| Emisséo-Inicio:[ | Emisséo-Fim:[ |

Nome da Parte: |

Pesquisar | Limpar |

Tela principal da pesquisa avangada da CAG

1.4. INFORMAGOES IMPORTANTES/FUNCIONALIDADES

As legendas a seguir apresentam o significado de cada icone e de cada
botao disponivel na tela principal da CAG.

O conhecimento da acdo atribuida a cada botdo permite agilizar a
utilizac&o do sistema.

Em caso de duvida, basta o usuario posicionar o cursor sobre o icone ou
o botdo para que automaticamente apareca mensagem informativa sobre o

significado da fung&o de cada um.



Botoes Funcionalidade

Acao/Descricao

Novo Permite a emissao de CAG diretamente no RUPE,
fazendo a importagdo dos dados do processo
alimentados em outros sistemas informatizados.

Excluir Permite exclur a CAG nas situacbées “Em

elaboracao” ou “Disponivel para assinatura”.

1 |Assinar digitalmente

Permite aos servidores das VEPs assinarem
digitalmente, por meio de token A3, as CAGs na
situacao “Disponivel para assinatura”.

Reenviar Reenvia a CAG selecionada para o BNMP 2.0, em
= caso de erro ocorrido no primeiro envio.
Vo Editar Permite editar dados da CAG selecionada e alterar

algum dado quando necessario.

Q Visualizar

Permite visualizar CAGs cadastradas no sistema,
independentemente da vara ou da comarca que a
expediu ou da situacido de envio em que ela se
encontra.

icones — Situacoes da CAG

Situacao

Descricao

Em elaboracéao

Enquanto a secretaria estiver elaborando a peca.

Disponivel para assinatura

Ficara nessa situagao apos a secretaria expedir e
disponibilizar para assinatura.

Ativa ApOs a assinatura digital do servidor.
icones - Situacdo de envio da CAG
Situacao Descrigao
N&o preparada CAG expedida e ainda ndo assinada. Por padrao, essa

é a situacado inicial de envio da CAG.

[®| \Pendente de Envio O

envio para o BNMP 2.0. O processamento dessa fila
sera automatico nao exigindo intervencao do usuario.

envio ainda nao se concretizou e esta na fila de




= |Enviada ao BNMP2 |Essa situagao ocorrera apds o envio ao BNMP 2.0,
que sera disparado de forma automatizada pela
assinatura do servidor.

# [Erro no envio ao|Quando houver erro no envio, na aba “Pecas BNMP2”
BNMP2 o usuario devera identificar a pendéncia para
regularizar e clicar no botao “Reenviar”.

1.5. EXPEDIGCAO DA CAG DIRETAMENTE NO RUPE

Antes da importagcdo do processo para o RUPE € imprescindivel a

realizacdo de uma conferéncia dos dados da pessoa, confrontando-os com as
informacgdes constantes da eFAC ou de qualquer outro documento que possa
qualifica-la

Se necessaria alguma alteragao, esta devera ser realizada no sistema
que originou a distribuicdo do feito, isso para se evitarem bases de dados distintas,
ou seja, uma informagao no Siscom, outra no PJe e outra diversa no RUPE ou no
BNMP 2.0.

A conferéncia também evita que dados divergentes impossibilitem a
interligagdo RUPE/BNMP 2.0 ou que se associe a CAG a RJIl indevido.

Apos essa conferéncia preliminar, o usuario da VEP devera acessar o
RUPE, menu superior “Conselho Nacional de Justica > Certidao de Arquivamento
Guia/Extin¢ .. Punibilidade por Morte” e apds buscar a op¢ao “NOVQO” sinalizada
pelo botao

Ao clicar no botdo “NOVQO”, o sistema abrira a tela a seguir para o usuario

selecionar o tipo de peca que sera expedido, de acordo com cada caso concreto:
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Dados da Certiddo
Dados da Certiddo Documentos Paca BNMP2

Tipo de Cerliddo
O Arquivamento de Guia O Extincio de Punibilidade por Morte

Disponibilizar para assinatura | Salvar | Fechar |

Para o passo a passo dessa cartilha, clicar na opgao “Arquivamento de
Guia”.
Dados da Certidao

Dados da Certiddo Documentos Peca BNMP2

Tipo de Certidao
@ Arquivamento de Guia Extincdo de Punibilidade por Morte

Mumerc do Processo de execucdo: Buscar

Selecionar Parte:

MNome: Data Expedicdo: 1
Selecione o Certiddo: (0000

*Mativo arquivamento: | Selecione A4

*Teor do Documento:

Guia(s) Alcancada(s) pela Certiddo

| N°® da Guia de Recolhimento RJI Data expedigao N? da Guia BNMP2

Menhum resultado

Guia(s) Expedida(s) diretamente no BNMF2 e Alcancada(s) pela Certidao
N® da Guia de Recolhimento BNMP2 Mimero RJI

| | Inserir

N® da Guia de Recolhimento BENMPZ Numero RJI
MNenhum resultado

Ao selecionar a op¢cdo mencionada, outra tela sera apresentada.
Nessa nova tela, sera necessario indicar o numero do processo, no

formato CNJ, escolher o sentenciado para o qual sera emitida aquela CAG,
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selecionar a (s) guia (s) de recolhimento que devera (do) ser arquivada (s), bem
como preencher todos os demais campos obrigatorios.

Preenchidos todos os campos obrigatérios da aba “Dados da Certidao”,
clicar em “Disponibilizar para assinatura”.

Nesse momento, o sistema fara a validacdo de todos os dados
obrigatdrios, apontando aqueles faltantes.

Importante ressaltar que apds clicar em disponibilizar para assinatura, a
peca “Certiddao de Arquivamento Guia” surgira na aba “Documentos”, podendo se
fazer download do documento, bem como neste momento passara da situacao
“Nao preparada” para a situacao “Disponivel para assinatura”.

NOTA: Caso seja detectado algum erro, antes da assinatura da pega pelo
servidor, ainda sera possivel a exclusdo da CAG e todo o procedimento podera ser

realizado novamente.
1.6. ASSINATURA DA CAG

As CAGs na situagao “Disponivel para assinatura” devem ser assinadas

eletronicamente pelo servidor, por meio do botao ﬁ , com uso de token A3 e com
indicacdo da senha PIN.
ApOs essa assinatura, o status de envio da CAG ao BNMP 2.0 ¢ alterado
para a situacido “Enviada ao BNMP2” e o status dessa certiddo muda para “Ativa”.
Do mesmo modo, apds essa assinatura, a peca “Certiddo Arquivamento
de Guia” é criada naquele banco e o numero da peca devolvido para o RUPE, na
aba “Pecas BNMP2".

NOTA:
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A CAG expedida no RUPE sera enviada ao BNMP 2.0 somente quando
a Guia de Recolhimento alcancada pela certiddo possuir integracdo com o BNMP
2.0, ou seja, quando o campo “Numero da Guia BNMP2” estiver preenchido.

Nao sera enviada quando se tratar de guia de recolhimento de pessoa
solta, tendo em vista que, por ora, guia de recolhimento de pessoa solta nao integra
o BNMP 2.0.
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2. CERTIDAO DA EXTINCAO DA PUNIBILIDADE
POR MORTE - CEPM

2.1. INTRODUGAO

A Certidao de Extingdo da Punibilidade por Morte — CEPM é o documento
necessario a ser expedido tanto pelo juizo do processo de conhecimento quanto
pelo juizo da execugao penal.

Essa certiddao deve ser expedida para todas as pessoas privadas de
liberdade, cujo 6bito tenha ocorrido dentro do carcere.

Deve, ainda, ser expedida por processo, alcangando o mandado
cumprido naquele feito.

Por determinacao da Resolucdo n°® 251/2018, o Conselho Nacional de
Justica - CNJ deliberou pelo registro obrigatério dessa pega no Banco Nacional de
Monitoramento de Prisbes — BNMP 2.0.

Essa obrigatoriedade consta do inciso XV, do art. 7°, da Resolugéo
mencionada e sua expedicdo se dara quando da ocorréncia do art. 23 do mesmo
normativo.

Como se trata de uma peca que nao fazia parte da relacdo de documentos
a serem expedidos pelos usuarios do TIMG e para possibilitar a concentracao de
todas essas pecas do BNMP 2.0 em um unico sistema do TJMG, a partir de 03 de
marco de 2021 foi possivel disponibilizar a expedicdo da CEPM diretamente no
RUPE, independentemente do numero do processo de conhecimento, seja fisico
ou eletrdnico, conforme passo a passo do item 5 desta cartilha.

Essa peca sera assinada diretamente no RUPE (verificar as
informagdes do item 6 desta cartilha), por servidores das Varas Criminais e

também das Varas de Execuc¢ao Penal.
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Para possibilitar essa assinatura € necessario que o servidor possua
token A3. Apds essa assinatura, de forma automatizada, sera criada essa peca no

BNMP 2.0 e o numero da peca retornada ao RUPE, com indicacdo na aba “Pecas
BNMP2”.

2.2. ACESSO AO SISTEMA RUPE

Para emissao da CEPM diretamente no RUPE, deve-se acessar o Portal

RUPE em http://rupe.timg.jus.br/rupe, conforme apresentado na figura a seguir:

Bant adual de Mandado de Prisdo
BEMP - Banco Estadual de Mandado de Prisdo -
Banco para registro e controle dos mandados de prisdo expedidos pelos Usuario: || |
magistrades do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais, conforme
disposto na Portaria n® 2,087/CGJ/2012, em cumprimente a Resolugdo no Senha: ‘ ‘
251/2018 do Conselho Nacional de Justiga.

Cartilha do Sistema

Publicacdo de Sentencas e Despachos na Internet Login por certificado digital
Atos Colegiados
Certiddes de Ndo Pagamento de Despesas Processuais
Requisiciies de Pequeno Valor
Publicacdo de Pecas da Contrafé
Gestdo de Demandas Repetitivas
Certiddes Judiciais
ASE - Alvara de Soltura Eletrénico
Cadastro - Plantonistas
GR. - Guia de Recolhimento
CAG - Certiddo de Arguivamento de Guia / CEPM - Certiddo de Extincdo de
Punibilidade por Morte

LOGIN DO SISTEMA

Esqueci a senha Esqueci o usudrio

(i) OUTRAS INFORMACGES SOFTWARES RECOMENDADOS

Rupe Validac3o Funcionalidades Publicas ‘. Chrome e’; Firefox
Rupe
Repositdrio Unificado de Procedimentos Eletrénicos € um sistema que concentra e gerencia -, dob E. ind
mddulos independentes, permitindo a integracdo de informacdes entre esses mddulos e entre i Adobe i Win D
esses e 05 sistemas de acompanhamento processual (SISCOM, SIAP, Sistema CNJ, Ple e SEEU). Reader XP, V'gta
ou
PJ& Ppjeoffice < Java

Tela de Login

ApOs a realizagao do <login>, sera exibida uma tela inicial de acordo com
o perfil de cada usuario:
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€ P rupe fjmg.jus.br/rupe/justica/intranet/mandadasPrisac/mandadosPrisao.rupe?localizacaoAtual=161 c

A Portal Informatica EX] CNJ P& Conselho Nacional de ... PJ& Ple /% PROJUDI £\ RUPE /. Intranet TIMG [ | Webmail IMG [ | Malote Digital /% Sistema RUPE - Justica || SEI/ TIMG TraceGP - Solugio de ...
< < 4 =

Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais

Conselho Macional de Justica Consulta Justica Peticionamento Remessa Requisicdes de Pequeno Valor

BANCO ESTADUAL DE MANDADOS DE PRISAD

Pesquisa Avangada

Tela inicial RUPE

A CEPM sera assinada pelo servidor da secretaria expedidora dessa peca
e para isso € preciso possuir o token A3.

Também para possibilitar a autenticacido dessa peca no BNMP 2.0, sera
necessario que as credenciais do BNMP 2.0 daquele servidor sejam informadas no
RUPE.

Dessa forma, a partir de 03 de marco de 2021, assim que o servidor
acessar o RUPE, se o acesso se der pela opcao “CAG - Certidao de
Arquivamento de Guia/CEPM - Certidao de Extingao de Punibilidade por
Morte”, havera necessidade de informar suas credenciais do BNMP 2.0 para que
essas credenciais sejam salvas e utilizadas na autenticagdo dessa pe¢ca no BNMP
2.0. Essa credencial € o CPF e a senha que ele mesmo criou no BNMP 2.0.

Caso o acesso se dé por outra ferramenta como BEMP ou ASE,
internamente, quando o usuario clicar no menu superior “Conselho Nacional
de Justica > Certidao de Arquivamento Guia/Extingao da Punibilidade por
Morte”, o sistema também exigira a informacao das credenciais BNMP 2.0.

Nas duas situacdes, o sistema verificara se as credenciais do BNMP 2.0
para aquele usuario estido salvas no RUPE. Se estiverem salvas, permitira o
acesso normal. Caso aquele usuario ainda ndo tenha salvado as suas credenciais,

o sistema abrira a tela a seguir:
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Entre com as crendenciais do BNMP2:

Login:

Senha:

Salvar

O servidor deve digitar o login (CPF), a senha do BNMP 2.0 e salvar. Ao
clicar em “Salvar” o sistema verificara se os campos estdo preenchidos.

Se o login for nulo, apresentara a mensagem “Login obrigatorio” e
permanecera com a tela aberta. Se a senha for nula, demonstrara a mensagem
“Senha obrigatéria® e permanecera com a tela aberta. Se preenchidos
corretamente os dois campos, ao clicar em “Salvar’, o acesso ao sistema sera
permitido.

A tela solicitando as credenciais do servidor surgira nas seguintes

situacoes:

a) Se nao existe nenhum registro prévio de credenciais;
b) Se existem credenciais, mas deu erro de usuario inexistente;

c) Se existem credenciais, mas com erro de senha.

Caso o servidor informe as credenciais equivacadamente, naquela CEPM
sera demonstrada, na aba “Pegas BNMP2”, uma pendéncia com a seguinte
descricao: “O servidor da Certiddo de Extincdo da Punibilidade por Morte deve
acessar o RUPE e cadastrar sua Credencial BNMP2. Apos o cadastramento, clique
no botdo ‘Reenviar’.

Quando o servidor acessar o RUPE, a tela de credenciais devera abrir

para que as credenciais corretas sejam informadas e salvas.
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2.3. CEPM - TELA PRINCIPAL

Para expedir/consultar a CEPM, o usuario deve acessar 0 menu superior
“Conselho Nacional de Justica > Certiddo de Arquivamento Guia/Extincdo da

Punibilidade por Morte”:

-\

LN
TIMG

Inicio Alvard de Soltura - ASE Cadastro Certiddes Comunicagtes Conselho Nacional de Justica Consulta Justica Peticionamento Remessa

Sair

Conselho Nacional de Justica > Banco Estadual de Mandados de Prisdo

Banc:
Certiddo de Arquivamento Guia / Extingao
Punibilidade por Morte

CE &

(I Mandado Data g Comarca Orgéo Jul

Esse menu estara disponivel para todos os usuarios cadastrados no
RUPE.

A tela principal da CEPM permite ao usuario visualizar a relagado de
CEPMs que compdem o sistema e aplicar filtros na pesquisa avancada:

Ambiente de Desenvolvimento

" ribunal de Justica do Estado de Minas Gerais

Inicio Alvard de Soltura - ASE Cadastro Certiddes Comunicagées Conselho Nacional de Justica Consulta Justica Peticicnamento Remessa Sair

Vocé estd conectado como FO114413
CERTIDAO DE ARQUIVAMENTO DE GUIA/EXTINCAO DE PUNIBILIDADE POR MORTE

Pesquisa Avangada «
Nimero da Certidao: l— Processo CNJ. | Tipo de CertidZo: ’Selacione—v
Comarca: | Selecione v Orgéo Julgador: | Selecione -
Situacéo: ,Se\eclune—v Situagéo Envio: ,W Emiss&o - Inicio: ,7 " Emisséo - Fim ,7 |

Nome da Farte: |

Pesquisar ‘ Limpar ‘

Tela principal da pesquisa avangada da CEPM

2.4. INFORMAGCOES IMPORTANTES/FUNCIONALIDADES

As legendas a seguir apresentam o significado de cada icone e de cada

botao disponivel na tela principal da CEPM.
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O conhecimento da acdo atribuida a cada botdo permite agilizar a
utilizacao do sistema.

Em caso de duvida, basta o usuario posicionar o cursor sobre o icone ou
o botdo para que automaticamente apareca uma mensagem informativa sobre o

significado da funcdo de cada um.

Botoes  Funcionalidade Acao/Descricao

Novo Permite a emissdo da CEPM diretamente no RUPE,
fazendo a importacdo dos dados do processo
alimentados em outros sistemas informatizados.

Excluir Permite excluir a CEPM nas situagdes “Em
elaboracio” ou “Disponivel para assinatura”.

k4 Assinar digitalmente Permite aos servidores das Varas Criminais e das
VEPs assinarem digitalmente, por meio de token
A3, as CEPMs na situacdo “Disponivel para

assinatura”.
Reenviar Reenvia a CEPM selecionada para o BNMP 2.0 em
= caso de erro ocorrido no primeiro envio.
Va Editar Permite editar dados daquela CEPM selecionada e

alterar algum dado quando necessario.

Q Visualizar Permite visualizar CEPMs cadastradas no sistema
independentemente da vara ou da comarca que a
expediu ou da situacido de envio em que ela se
encontra.

icones - Situagdes da CEPM

Situagao Descricao

Em elaboracéao Enquanto a secretaria estiver elaborando a peca.

Disponivel para assinatura |Ficara nessa situacdo apds a secretaria expedir e
disponibilizar para assinatura.

Ativa ApOs a assinatura digital do servidor.
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icones — Situagdo de envio da Guia de Recolhimento

Situacao Descrigao

Nao preparada CEPM expedida e ainda ndo assinada. Por padrio,
essa € a situacdo inicial de envio da CEPM.

[# |Pendente de Envio O envio ainda n3o se concretizou e esta na fila de
envio para o BNMP 2.0. O processamento dessa fila
sera automatico n&o exigindo intervengao do usuario.

|# |[Enviada ao BNMP2 Essa situacdo ocorrera apds o envio ao BNMP 2.0,
que sera disparado de forma automatizada pela
assinatura do servidor.

= [Erro no envio ao Quando houver erro no envio, na aba “Pegas BNMP2”
BNMP2 o usuario devera identificar a pendéncia para
regularizar e apos clicar no botao “Reenviar”.

2.5. EXPEDICAO DA CEPM DIRETAMENTE NO RUPE

Antes da importacdo do processo para o RUPE ¢é imprescindivel a

realizacdo de uma conferéncia dos dados da pessoa, confrontando-os com as
informacgdes constantes da eFAC ou de qualquer outro documento que possa
qualifica-la.

Se necessaria alguma alteragao, esta devera ser realizada no sistema
que originou a distribuicdo do feito, isso para se evitarem bases de dados distintas,
ou seja, uma informagéo no Siscom, outra no PJe e outra diversa no RUPE ou
BNMP 2.0.

A conferéncia também evita que dados divergentes impossibilitem a
interligagdo RUPE/BNMP 2.0 ou que se associe a CEPM a RJI indevido.

Apoés essa conferéncia preliminar, o usuario da Vara Criminal ou da VEP
devera acessar o RUPE, menu superior “Conselho Nacional de Justica > Certidao

de Arquivamento Guia/Extincdo Punibilidade por Morte” e apds buscar a opgao

“NOVO” sinalizada pelo botéo
Ao clicar no botao “NOVQO”, o sistema abrira a tela a seguir para o usuario

selecionar o tipo de peca que sera expedido, de acordo com cada caso concreto:
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Dados da Certiddo

Dados da Certiddo Documentos Peca ENMP2
Tipo de Cerliddo

(' Arguivamento de Guia ) Extincio de Punibilidade por Morte

Disponibilizar para assinatura | Salvar | Fechar |

Para o passo a passo dessa cartilha, clicar na opcao “Extincao de
Punibilidade por Morte”.

Ao selecionar a opgcao mencionada, outra tela sera apresentada.

Nessa nova tela, sera necessario indicar o numero do processo, no
formato CNJ, escolher a parte para qual sera emitida aquela CEPM, selecionar o

mandado alcangado, bem como preencher todos os demais campos obrigatorios:

Dados da Certiddao

Dados da Certidao Documentos Peca BNMP2
Tipo de Certiddo

Argquivamento de Guia @ Extingio de Punibilidade por Morte

Numero do Processo: | Buscar
Selecionar Parte:
Nome: Data Expedicdo:
Selecione v Certiddo: (0000

Mandado(s) de Prisdo Alcancado(s) pela Certiddo

] N° Mandado Prisao RJI Data expedicao N° Mandado no BNMP2

Menhum resultado

UF: [ Selecione v | Municipio: [ Selecione v | *Local de Custddia: [ Selecione v
Disponibilizar para assinatura | Salvar | Fechar |

Preenchidos todos os campos obrigatorios da aba “Dados da Certid&ao”,
clicar em “Disponibilizar para assinatura”.
Nesse momento, o sistema fara a validacdo de todos os dados

obrigatorios, apontando aqueles faltantes.
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Importante ressaltar que apds clicar em “Disponibilizar para assinatura”,
a peca “Certiddo de Extincdo da Punibilidade por Morte” surgira na aba
“‘Documentos”, podendo se fazer download do documento, bem como neste
momento passara da situacao “Nao preparada” para a situagcao “Disponivel para
assinatura”.

NOTA: Caso seja detectado algum erro, antes da assinatura da peca pelo
servidor, ainda sera possivel a exclusdo da CEPM e todo o procedimento podera

ser realizado novamente.
2.6. ASSINATURA DA CEPM

As CEPMs, na situagao “Disponivel para assinatura” devem ser assinadas

eletronicamente pelo servidor, por meio do botao :} , com uso de token A3 com
indicagao da senha PIN.

ApoOs esta assinatura, o status de envio da Certiddao de Extingcdo da
Punibilidade por Morte ao BNMP 2 ¢ alterado para a situacao “enviada ao BNMP2”
e o status dessa certidao, para “ativa”.

Do mesmo modo, apos essa assinatura, a pecga “Certiddo de Extincdo da
Punibilidade por Morte” é criada naquele banco e o numero da peca devolvido para
o RUPE, na aba “Pecas BNMP2”.

NOTA:

A CEPM somente alcanga mandados cumpridos.

Para mandados pendentes de cumprimento, necessario cadastrar um
contramandado, “Motivo Extincdo de Punibilidade”, se for o caso.

Quando concluir a peca “Certidao da Extingdo de Punibilidade” o sistema
exibira a mensagem: “Existem guias ativas para pessoa selecionada. Sugerimos

produzir primeiro a peca Certiddo de Arquivamento de Guia para as Guias ainda
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ativas, ANTES da expedi¢ao da Certiddo de Extincdo de Punibilidade por Morte.
Deseja mesmo concluir a certiddao?” Se optar por continuar, a CEPM é concluida e

o0 mandado de prisdo alcangado € revogado.

A Certidao de Extingao de Punibilidade por Morte expedida no RUPE
somente sera enviada para o BNMP 2.0 quando alcangcar um mandado de
prisdao cumprido que esteja integrado ao BNMP 2.0, ou seja, com numero da

peca “Mandado Prisao BNMP2” informado.



