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1) Pré-requisitos para gravaciao de CNPDP

1.1 Apos apuradas as custas, a taxa judiciaria ou a sua complementagao, penalidade ou
outros valores devidos ao Estado, cabera aos Gerentes de Secretaria, das 12 e 22
Instancias, intimar o advogado ou a parte devedora, conforme o caso, para pagamento

do débito no prazo de 15 (quinze) dias, em cumprimento a decisao judicial.

1.2 Compete ao advogado, ou a parte intimada, requerer a juntada do comprovante de
pagamento aos autos do processo judicial, dentro do prazo de 15 (quinze) dias, caso
nao seja juntado, o Gerente de Secretaria devera verificar, antes de proceder a
gravacao da CNPDP, se consta guia de custas finais rateada.

Para tanto, sera necessario acessar o sistema Guias Web na Rede TJMG no menu

Administragdo Guias > Consulta de guias.

1.3. Decorrido o prazo e ndao havendo quitagao e respectiva comprovagcao do pagamento
ou verificado o seu pagamento a menor, cabera aos Gerentes de Secretaria, das 12 e 22
Instancias, certificar o fato nos autos e gravar a Certiddo de Ndo Pagamento de

Despesas Processuais - CNPDP.

1.4 A CNPDP sera gravada e expedida unicamente por meio do Sistema RUPE,

contendo as seguintes informacgdes:

* O valor devido, acrescido da multa de 10% (dez por cento), que o sistema

adiciona automaticamente.

Para fins de CNPDP, o valor devido, compreende, dentre outras, todas as despesas
referentes aos atos processuais, inclusive aquelas havidas por ocasiao da intimagao

prevista no art. 95 do Provimento Conjunto n° 75/2018;

» Data do calculo e do vencimento;
* Numero do processo;

* Nome e qualificacdo completa de cada parte devedora;
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* Numero de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas - CPF ou no Cadastro

Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ, de cada parte devedora.

Atencgao: O valor informado no momento da gravagdo da CNPDP, devera corresponder
aquele constante na intimagdo e nao sera atualizado pela contadoria quando houver a

devida intimagao e o devedor nao realizou o pagamento no prazo estabelecido.

1.5 Os Gerentes de Secretaria deverdo conferir todos os dados langados. A
importacdo dos dados é feita diretamente do SISCOM CARACTER; SIAP; PROJUDI ou
PJe, e, em caso de devolugdo de CNPDP por erro de informagdes, o processo judicial
estara arquivado, implicando em dificuldade para se regularizar os dados e gerar nova
CNPDP.

1.6 Se todas as diligéncias forem realizadas e ainda assim n&o for localizado o numero
do CPF, o escrivao certificara nos autos a impossibilidade de expedi¢ao da certidao,
ante a auséncia de dados e promovera os autos ao Magistrado para deliberagao acerca

da baixa.

1.7 Nao é permitido promover a baixa ou o arquivamento de processos judiciais sem a
devida juntada da comprovacdo do pagamento das custas finais apuradas ou a
expedicdo da CNPDP.

1.8 Os gerentes de secretaria deverdo verificar, no Sistema RUPE, Menu “Relatérios
de CNPDPs devolvidas por erros”, as mensagens de retorno relativas a eventuais
problemas que tenham inviabilizado o recebimento da CNPDP pela AGE, procedendo as

corregdes necessarias.

8.1.1 Havendo CNPDP devolvida por “Erro ndo classificado” ou “Erro indeterminado”, o
servidor devera registrar chamado perante a Central de Servicos de Informatica do

TIJMG (http://informatica.intra.timg.gov.br/ess.do), a fim de que a equipe técnica

responsavel pelo RUPE possa diligenciar perante a SEF-MG na tentativa de se

identificar o problema e propor solucéo adequada.


http://informatica.intra.tjmg.gov.br/ess.do
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2) Cadastro e gravacao de CNPDP’S

Para acessar o RUPE, é necessario informar, no campo ‘usuario’, a matricula do
servidor e a senha. Sendo o primeiro acesso, a senha sera igual a matricula do

usuario. Assim, apos o primeiro acesso, o servidor devera alterar a senha no menu

Cadastro > Alterar senha.

1 de Justica do Estado de Minas Gerais

LOGIN DO SISTEMA
BEMP - Banco Estadual de Mandado de Prisdo ..

Banco para registro e controle dos mandados de prisdo expedidos Usuario: ‘ ‘

pelos magistrados do Tribunal de Justica do Estado de Minas

Gerais, conforme disposto na Portaria n® 2.087/CGJ/2012, em Senha: ‘ ‘

cumprimento a Resolucdo n® 251/2018 do Conselha Nacional de :

Justica.
Cartilha do Sistema __Eﬂlfﬁr

Publicacdo de Sentencas e Despachos na Internet
Atos Colegiados PJé Login por credenciais do Ple /
Certidoes de Nao Pagamento de Despesas Processuais PDP]

RequisicBes de Pequeno Valor g Login por certificado digital

Publicacéo de Pegas da Contrafé

Gestdo de Demandas Repetitivas

Certid6es Judiciais
ASE - Alvaré de Soltura Eletrénico
Cadastro - Plantonistas
GR - Guia de Recolhimento

CAG - Certiddo de Arquivamento de Guia / CEPM - Certiddo de

Extin¢éo de Punibilidade por Morte

Certiddo de Pagamento de Honorarios Advocaticios

Esqueci a senha Esqueci o usuéario

Para gravar uma nova CNPDP, no Sistema RUPE, o servidor devera acessar o
Menu “Certidées> CNPDP > Cadastro de CNPDP’s”. A tela permite o cadastramento,
a pesquisa da CNPDP e a busca por filtros.

-\
AR, Lo i
TIMG B

Inicio | Cadastro =~ Comunicagbes | Remessa  Alvard de Soltura - ASE | Certidd 0 0 Nacional de Justica | Consulta | Justica ~ Peticionamento = Requisi¢bes de Pequeno Valor | Sair

dies > CNi tro de CNPDP' 8 estd
Certiddes > CNPDP > Cadastro de CNPDP's Vocé estd conectado como |

PPESAS PROCESSUAIS - CNPDP

CNPDP Processo CNJ Processo TJ Data de Calculo Data de Expedigao Namero PTA SEF Data de Envio Solicitagao do Cancelamento = Confirmagéo do Cancelamento SEF | Origem Orgao expedidor Situacao
Nenhum result
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A funcionalidade de cadastro de uma nova CNPDP podera ser acionada ao clicar no

botéo H

A%
v

~_
TIMG

infcio | Cadastro | Comunicagdes | Remessa | Alvard deSoltura-ASE  Certiddes | ConselhoNacionalde Justica = Consulta | Justica = Peticionamento | RequisicBes de Pequeno valor |  Sair

Certidées > CNPDP > Cadastro de CNPDP's

CONSULTA CERTIDGES DE NAO PAGAMENTO DE DESPESAS PROCESSUAIS - CNPDP Icadas"ar umanova CNPDPI

Pesquisar CNPDPs ja cadastradas »

Nenhum resultade

CNPDP Processo CNJ Processo TJ Data de Calculo Data de Expedigdo Nimero PTA SEF Data de Envio | Solicitagéo do Ci Confil o do Ci s SEF Origem Orgéo expedidor | Situacao

Clique no icone [ para cadastrar uma nova CNPDP

Legenda

Para cadastramento da CNPDP, o primeiro passo € informar o niumero do processo
(CNJ ou TJMG) para o qual se deseja cadastrar no campo indicado. Apds, clicar no

botao Pesquisar.

Cadastro de CNPDP

I
MNimero do processa:" Pesquisar Limpar

Na tela de cadastro, abaixo, é necessario fornecer as seguintes informagdes:

e Débitos
e Envolvidos/Envolvidas
e Data de Calculo

e Termo inicial da prescricao
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Para adicionar informag¢des de um novo envolvido(a) ou de um novo débito da CNPDP, é

necessario acionar o botao Hda respectiva aba.

Cadasiro de CNPDP
Wumero do processo

Débitos

Descrigdo

Envohades/Emvolvidas

Nome

Diata de calculo

Limpar

Valor

Enderego

Termo inicial da prescrigio

Tipo

Manhum resuitado

Valor com multa (10%)

+

Identificagio
MNanhum resultado

Gravar Fechar

Para adicionar os valores para gravagao da CNPDP, clique no botdo da aba Débitos.

Selecionar o tipo de débito e inserir o valor. Clicar em “inserir débito”. Repetir o

procedimento para cada tipo de débito (Custa, Taxas, Despesas e Multas) constante no

demonstrativo do calculo de custas finais.

Inclusdo de débitos

Dados sobre débitos

Selecione o tipo

de déebito:
Valor:

Valor com multa:

| Despesas do TJMG - (S)

RE550,00

Inserir Débito

Fechar
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Atencao:

Nas hipoteses de_custas parceladas, havendo pagamento de uma ou mais parcelas,
estas devem ser deduzidas do valor total, de forma que a gravagdao da CNPDP

contemple apenas o débito remanescente.

Atencao: CNPDP’s relativas a multa penal condenatéria ndo permitem a inclusdo

cumulativa de débitos de natureza diversa. Desta forma, havendo erro no cadastro do

tipo de débito, caso tenha sido cadastrado um débito do tipo multa penal ndo solidaria,

nao sera possivel realizar a edicdo da CNPDP para inclusdo de débito de outra
natureza. Neste caso, deve-se realizar o cancelamento da CNPDP com dados incorretos

e realizar nova gravagao contendo as informacgdes corretas.
Para adicionar a parte para gravagao da CNPDP, clique no botao Hda aba Envolvidos.

Uma nova tela de dados se abrira:

Inclusdo de Envolvidos

Selecione a

parte: Selecione a parte L4

Dados do envolvido

Mome: |
[CPF ~ |
Enderego
Estado: | ~ Municipi: | v
Logradouro: | Selecione o tipo L4
Mumero: | Complemento: |
Bairro: | CEF: |
Verifique se o CEP informado nos autos encontra-se cadastrado no site dos Correios.
Inserir
Fechar
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Apos a inclusédo de cada envolvido, clique em ‘Inserir’.

Ato continuo, sera aberta nova janela “Inclusdo de Envolvidos”, em que os dados do

envolvido poderao ser alterados de forma manual, se necessario, vejamos:

Cadastro de CNPDP

MNumero do processo: Limpar
Débitos
_+_
Descrigdo Valor Valor com multa (10%)
Despesas do TIMG RE 500,00 R% 550,00 rils=

1 resultado(s)
Envolvidos/Envolvidas

_+_
Nome Enderego Tipo Identificagdo

CLEIDNALDO CFF 7| [—

1 resultado(s)

Data de calculo: Termo inicial da prescricdo: i Gravar Fechar

Realizadas as alteragdes necessarias, deve-se clicar em “Atualizar’ e posteriormente em
“‘Gravar”’, assim, sera exibido o Extrato da CNPDP, realizada a conferéncia das

informacdes deve-se clicar no Checkbox o que habilitara o botao “expedir certidao”.

Atencao: CNPDP’s relativas a multa penal condenatdria ndo permitem a inclusao de

multiplos devedores. Ademais, havendo erro na inclusdo de envolvido em CNPDP de

Multa Penal, ndo solidaria, ndo sera possivel realizar a remogao do envolvido e posterior
cadastro do envolvido correto, vez que o sistema apresentara a seguinte mensagem:
“Este envolvido nao pode ser excluido. A CNPDP precisa ter pelo menos um envolvido
associado.”, devendo desta forma ser realizada a edig¢éo clicando no icone # natela

“Consulta de Nao pagamento de despesas processuais - CNPDP.
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« Como os numeros de documentos e enderegos sao importados do SISCOM
CARACTER; SIAP, PROJUDI ou PJE, ao vincular os dados, deve-se ter atengao para

que o endere¢o de uma parte nao seja erroneamente vinculado a outra parte.

* Para evitar devolugbes de CNPDP por CEP incorreto, verificar se o CEP informado
nos autos encontra-se cadastrado no site dos Correios. A SEF utiliza a base de dados

dos Correios para validagcdo do CEP.

* O sistema nao realiza consisténcia entre o numero do CPF ou CNPJ informado e o
nome da parte devedora. Nao havendo CPF ou CNPJ informado nos autos, o servidor
cadastrado podera consultar os Sistemas Conveniados, para fins de obtencdo dos

referidos dados .

* Encontra-se disponivel na Rede TJMG o sistema de consulta de dados da CEMIG para
fins verificacdo do endereco do devedor, caso a parte esteja cadastrada no mencionado

orgao.

» Se todas as diligéncias forem realizadas e ainda assim nao for localizado o numero do
CPF ou CNPJ do devedor, o Gerente de Secretaria certificara nos autos a
impossibilidade de expedi¢ao da certidao, ante a auséncia de dados, e promovera

os autos ao Magistrado para deliberagado acerca da baixa.

» Se o Juiz proporcionalizar o valor das custas, taxa judiciaria e despesas finais entre os
vencidos, o Gerente de Secretaria tera que expedir UMA CNPDP PARA CADA
DEVEDOR, com o valor das custas, taxa judiciaria e despesas PROPORCIONAIS a
cada um deles, bem como uma CNPDP especifica e individualizada quanto ao valor da

multa penal que Ihes foi aplicada, se houver condenagao em multa.

* Se 0 juiz ndo proporcionalizar expressamente as custas, taxa judiciaria e despesas
finais na sentenga, a responsabilidade dos vencidos sera solidaria e o gerente de
secretaria devera expedir uma UNICA CNPDP, com o valor TOTAL das custas, taxa
judiciaria e despesas finais, com o nome de TODOS os devedores e, ainda, uma
CNPDP especifica e individualizada por condenado, com o valor da multa penal

referente a respectiva condenagao.

10



Apos inserir os dados, a tela devera ficar assim:
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Cadastro de CNPDP
Numero do processo. 06209934720168130024 Limpar ]
Deébitos
r 1
(+]
Descrigao Valor Valor com multa (10%)
Despesas do TIMG RS 550,00 RS 605,00 =
Custas RS 8.000,00 RS £.800,00 7 =]
Taxa Judicidria RS 300,00 RS 330,00 =
3 resultado(s)
Envohidos/Envolvidas
—
|+
Nome Enderego Tipo | Identificagao
CLEIDNALDO XXXXXXXXKXXKXXX XX XXX XXKXX XX XXX XXX XKXXX [0 o pep——| |
1 resultado(s)

Data de calculo: " Termo inicial da prescricao:

n 4 Gravar Fechar

11



Atencao:
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» “Data do Calculo”: o campo deve ser alimentado com a data do dia em que o calculo

das custas finais foi realizado pelo contador.

P “Termo inicial da prescricdo”. o campo deve ser alimentado com a data inicial do

prazo prescricional, a qual inicia-se a partir do 16° dia, contados da intimacgao da parte

(ou seu advogado) para pagamento, sem que tenha havido o recolhimento espontaneo.

Para finalizar, clique no botao “Gravar”.

Cadastro de CNPDP
MNomero do processo; 06209934720168130024 Limpar
Débitos
+
Descrigdo Valor Valor com multa (10%)
Despesas do TIMG RS 550,00 R% 605,00 7| [—
Custas RE 8.000,00 RS 8.800,00 # =
Taxa Judicidria RS 300,00 R$ 330,00 #) =
3 resultado(s)
Envolvidos/Envolvidas
+
Nome Enderego Tipo Identificagdo
CLEIDNALDO b8 8008808000000 8 0000000000088 8 8004844 CPF oouooooexx || |—
1 resultade(s)
Data de calculo: " | | Termo inicial da prescrigdo: ' Gravar Fechar

Atencao: A data de calculo ndo deve ser superior ao termo inicial da prescrigéo.

12
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3) Pesquisa de CNPDP's cadastradas

Para pesquisar uma CNPDP cadastrada, deve-se clicar em “Certidées > CNPDP >
Cadastros de CNPDP > Pesquisar CNPDP's ja cadastradas.” A pesquisa podera ser

realizada utilizando-se:

o numero da CNPDP;

0 numero processo TJ ou CNJ;

a data de expedigao;

a data de envio a SEF;

status

natureza do processo separadamente ou em conjunto.

4 RS Ambiente de Desenvolvimento
N : *  Tribunal de Justi¢a do Estado de Minas Gerais
TIMG R t

Inicio Cadastro Comunic Remessa Alvard de Soltura - ASE | Certiddes = Conselho Nacional de Justica

Consulta ~ Justica Peticionamento Requisiches de Pequeno Valor | Sair

Certidéies > CNPDP > Cadastro

CONSULTA CERTIDOES DE NAO PAGAMENTO DE DESPESAS PROCESSUAIS - CNPDP
CLIQUE AQUI! Pesquisar CNPDPs ja cadastradas
‘ @) Para pesquisar CNPDPs cadastradas no SISCOM Windows, nio uiiize o nimero da CNPDP, pois essas cerfiddes adquitiram novos nimeros no RUPE. Uize o nmero do processa para 3 pesquisa

Numero da GNPDP: |

Nimero do Processo CNJ: |

Nimero do Processo TJ: |

CPFICNPJ: |

Nimero PTA: [
comarca: [~

DataceExpedicdo [ |7 a[ |7

DatadeEmvioaSEF:[ | oa[ |7

Status CNPDP's. @ Todas () Nio enviadas 4 SEF () Enviadas @ SEF () Enviadas parcialmente 4 SEF () Solicitag3o de cancelamento () Canceladas

Natureza do processo: (O Civel/Criminal O Civel O Criminal
| pesqusar | umpar |
cowr | weomocw | mowas | Jme | Bog, e | e, | Sk, | Sotmdon | vemueie | s | Sk

Nenhum resultado

Clique no icone (4] para cadastrar uma nova CNPDP

Legenda

13
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4) Extrato da CNPDP

Para emissdo de extrato da CNPDP, o gerente de secretaria devera clicar no icone

“‘Relatorio em pdf’ da CNPDP, conforme indicado abaixo:

de Desewrofvimes

Cadastro  Core s Bemessa | Alvard de Solly Corselho Macional de Justica  Comsulla Jiskica  Pelicionamento | Regy

s dhe Proguense Valor | Sair

CONSULTA CERTIDOES DE NAQ PAGAMENTO DE DESPESAS PROCESSUALS - CNPDP
Pesguisar CHPOPs ja cadasircas. "

o Pars pesnuian CHPDPS cadastydas no SISCOM Wisdors, 130 uiis

riimeen da CNPDP, pris assas il stquisam nivos mamsres s AUPE. UGS o nisssio 00 jeocesss par & pesiisa

Miimese da CMPDP. |

Miima do Processa GR

Numero do Frocesso TJ:
CPFICNPY:
Himere PTA. |

Comarca [ AEAFTE v Servanha  SFCRETARA DD JUIZ0 v

Dt de Expedicio. | k]|
Data de Envie & SEF: m A |

Slatus CHPDF's. ® Todas () NEoenviadss 3 SFF ) Frwviadas 3 SFF ) Enviadas parciakmante 3 SFF () Solictagio de cancetamanto ' Canceladas

Matureza g0 processe: ) CivelCrimingl ' Civel ! Criminal

Pesquisar Limpar

L
Tarmo micsal  Data da Mimarn Darta a (= A Unsiade Judicidna  Unidade Judicidria SMusacio da
CHPOP Processo CNJ ProcessoTd |y broscrican eapadicio|  PTA SEF daanvio do cancalamanta cancalamanio SEF da prgem de expadigan 1), de arigam
SECRETARIA DO P .
00K 000K FIODOKK AN ITOE0I2 yxaxx | MUDSMO1S Juiza, mve [ZERE =1
ABAETE

14
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Apos clicar no icone , o sistema apresentara o seguinte “relatério em pdf da CNPDP”.

Vejamos:

A

TIMG

Instancia:
Setor:
Namero CNJ:
Namero TJ:

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Extrato da Certidao de Nao Pagamento de Despesas Processuais -

12 Instancia

SECRETARIA DO JUIiZO

Niamero CNPDP:

Termo inicial da

prescrigao:

Nuamero PTA:

02/05/2018

Envolvidos/Envolvidas:

COMARCA DE ABAETE

Data Expedicao

: 30/05/2018

Data Envio:
Data Cancelamento:
Data Confirmagdo Cancelamento AGE:

Nome CPF/CNPJ Enderego

Débitos:

Cédigo da Débito Descricao Valor (RS) Valor eom multa (RS)
4 Despesas do TIMG R$ 5,94 R% 6,53

15
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5) Cancelamento de CNPDP

Havendo necessidade de cancelamento da CNPDP ainda ndo encaminhada a SEF, o

escrivdo devera solicitar, no sistema RUPE, o cancelamento da certiddo, no icone
Vejamos:

e

Ambignte de Desenvolvimenta

.; Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais
¥

al de Justica | Comsulta  Justiga | Feticiomamento | Requisigbes de Pequ
Voce estd conectado como PO07242

CONSULTA CERTIDOES DE NAQ PAGAMENTO DF DESPESAS PROCESSUAIS - CNPDP
Pesquisar CNPDPs ja cadastradas

|o Fasa pesquisar CHPOPs cadasiradas no SISCOM Windowrs, nio uliize o nimers da CNPDP, pais essas cerfidfes adauiriram novos nimeros na RUPE. Uiiize o ndmero do processo para a pesguisa

Numero da CNPDP: [

Mimero do Processa CNJ: |

hiimern do Frocesso Td: |

CPFIGNPY: [
Mimero PTA: |
Comarca: [ ABAETE v Senvemba [SECRE TARIA DO JUIZO ~
Data de Expedigho: [D7022023 |1 @ [01a0vz023 |7
Data de Envis & SEF: | Ta r

Status CNPOP's: ® Todas () N enviadas 4 SEF ) Enviadas 4 SEF O Enviadas parciaiments 4 SEF ) Solictag3o de cancelamento ) Canceladas

Matureza do processe. () CivelCriminal (0 Civel ) Criminal
Pesquisar Limpar
CNPOP  Processochd PIOees s Ty |0  expeniofo  PTASEF | 0a enwio |00 oomestanento conceimmeno SeF| | aeanptm | oeesoetits U de sngem
ox DIIN2022 | 241022023 XXKXXKKKXX  02193,2023 SECRE&?@%OJUED SECRETARIADO S VA ‘*E’J =10

Apés, aguardar a mensagem eletronica de retorno: “Cancelada — CNPDP n&o enviada a
AGE”. Vejamos:

Ambiente de Desenvolvim

N e Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais
TIMG -
Inicio Cadastro Alvard de Soltura - ASE Certiddes Conselho Macional de Justiga Consulta Justica Peticionamento Requisiches de Pequeno Valor

Sair

Viocé esta conectado como POO

CONSULTA CERTIDOES DE NAO PAGAMENTO DE DESPESAS PROCESSUALS - CNPDP
Pesquisar CNPDPs j cadastradas

| 6 Pats pesquicar CHPDP eadasiadas no SISCOM Windows, nko ullize o nimsro da CHPDP, pos esass certidies S0quifitam nouss nimerss no RURE. L2 o ndmers do processs para 3 pesquics

Ndmero da CNFDF.

Numero do Frocesso CHJ.

Niimere do Frocesso TJ.

CPFICHP.:
Mimero PTA:
Comarca: v
Dala de Expedicio; 1a]
[Dita de Envio & SEF: | 18|
Status CNFDP's: () Todas () N3o enviadas 4 SEF () Enviadas 4 SEF () Enviadas aser O 30 de ® cancatadas
Natureza do processo: O civelCriminal O Civel O Criminal
Pesquizar Lirngpar Imprinit relatbio da canceladas
+
Termo inicial  Data de  Namero  Data Solicitagio Confirmagio do Unidade Judicliria Unidade Judicidria  Situagdo da
CHPDP Processo CHJ Processo T) |y, rascricho| expedigao PTA SEF|de envio do cancelamento cancalimenis SEF de origem de expedicao  U1.J. de origem
— -
AMCEL A I . | TRIBUNAL DO JURI . .
xxx 20052016 | 100612016 1610612016 I CRNCELADA - CHEDP naa enviaca 2 I [DESATIVADA] v @ EOE
BELO HORIZONTE

Atencao: Quando houver solicitagdo de cancelamento da CNPDP e o Processo

Tributario Administrativo - PTA ja estiver inscrito em divida ativa, ndo sera possivel o

16
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cancelamento no RUPE pelo escrivao, pois o sistema retornara a seguinte mensagem:
‘INDEFERIDO — PTA inscrito em divida ativa.”

Nesse caso, os pedidos de cancelamento de protesto e de Certidao de Divida Ativa —
CDA, bem como a extingdo do crédito tributario referente a CNPDP deverdo ser
encaminhados a Advocacia Regional do Estado, com oficio digitalizado, subscrito pelo
juiz de direito responsavel pela secretaria de juizo em que tramitou o processo,

exclusivamente por meio do endereco eletrénico da respectiva unidade da AGE.

O Gerente de Secretaria deve acompanhar junto a AGE se o cancelamento foi realizado.

Havendo o cancelamento, nova certiddo podera ser gravada, se necessario.
Informag6es complementares:

1. A partir do ponto em que AGE proceder o cancelamento da certiddo de divida ativa
(CDA) e extingdo do crédito tributario, o sistema RUPE encontra-se configurado para
mudar o status "INDEFERIDO - PTA inscrito em divida ativa" para "Cancelado por

oficio".

2. As CNPDPs nao enviadas a SEF, que ndo possuem data de envio, numero de PTA e
apresentam o status "Cancelada - CNPDP n&o enviada a AGE”, irdo permanecer no
sistema RUPE, como registro histérico de apuragdo de ocorréncias, sendo este o

comportamento esperado do sistema.

Essas certidées nao irdo constar na consulta publica ao usuario externo, ndo
havendo necessidade de sua exclusao na consulta publica.

6) Cancelamento ou alteragcao de CNPDP assinada e nao enviada a SEF.
Havendo necessidade de alteracdo dos dados ou cancelamento da CNPDP assinada e

nao enviada a SEF, o Gerente de Secretaria devera, inicialmente, cancelar a assinatura

clicando no icone “Cancelar assinatura” E|
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Atencgao: O procedimento de cancelamento de assinatura sé podera ser realizado pelo

usuario que possuir o perfil de Gerente de Secretaria.

Apoés, sera necessario retificar os dados incorretos da certiddo. Para alterar as

informacdes, clicar no icone “Alterar a CNPDP”

Ambiente de Desenvolvimen|

- <2 : . : -
LN ~ Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais
TIMG - +
Incin Remessa Alvari de Soltura - ASE Certiddes Conselho Hacional de Justica Comsulta Justica Peticionamentn Requisighes de Pequena Yalor Sair

o como POBZ2:
CONSULTA CERTIDOES DE NAO PAGAMENTO DE DESPESAS PROCESSUALS - CNPDP
Pesquisar CNPDPs i cadasiradas -

| ) P2 pesquisar CHFDPs cadasirartas no SISCOM Windows, nio ullize o rimers da CHPDR pais essas cerfides adquinram novos nimeros no RUPE, Ufize o nismers oo processa para a pesquisa

Nimero da CNPDF:

Mumero do Processo CHJ.

NUMero 4o Processo TJ

CPFICNPJ:
Mimera PTA:
comarca: ABAETE = Savenla | SECRETARIADO IUIZ w
Data de Expedicio: 01/02/2023 " a | 011072023
Data de Envio & SEF " a

Stalus CNPDF's. @ Todas () M3o enviadas & SEF () Enviadas 3 SEF ) Enviadas parciaimente 3 8EF () Solicitagdo de cancelamento () Canceladas

Nalreza 0o processe: ) CivelCriminal O Civel O Criminal
Pesquisar Limpar
[+
U mosoow | pucwsors JNDONGN Dmw | Mnwn | ow | s | cotmdeds | undgouodie i dgcn | stucdes
00O | FOUODODOOUOUO DOMINZE 241022023 | XODOOGOOOGE | 12032023 SECRETARIADO JUZO | SECRETARIADOJUZO |y

Havendo necessidade de cancelamento da CNPDP assinada, o Gerente de Secretaria

devera cancelar a assinatura e, em seguida, clicar no icone “Cancelar a CNPDP”.

X JESSS

Ambiente de Desenvolvime!

.E: Tribunal de Justi¢a do Estado de Minas Gerais

*

B’
PSS,
TIMG

Inicio

je Solturs - ASE  Certidies  Conselho Macional de Justica  Comsulta  Justica | Peticiomamento | Requisicées de Pequenc Valor  Sair

Cadastro

CONSULTA CERTIDOES DE NAO PAGAMENTO DE DESPESAS PROCESSUAIS - CNPDP
Eesquisar CNPDPs ji cadastradas

| @) 7ar= pesauisar CHPDPS cadsatradss no SISCOM Vindows, ndo uBitze o nimero da CHPDP. pals essas certieies adquiriam novas ndmeros no AUPE. IR 0 nimero 80 processo para 3 pesquisa

Nimero |a CGNPDF.

Mimero da Processo CH.: |

Mimero do Processo TJ.

CPFICNPJ:
Numera PTA:
comarca: [ABAETE v Sewenlia | SECRETARIADOJUIZO v
Data de Expedicaa: (010212023 a [m1A02023
Data ¢e Envio & SEF: a

Status CNPDPS: @ Todss () Nio enviadas & SEF ) Envisdas 3 SEF ) Envisdas parciaimente 8 SEF ) Solicitagso d= cancelamento ) Canceladas

Natureza do processe: () CiveliGriminal O Civel O Criminal
Pasquisar Limpar
)
cwor|  pocsoon | ooty ST Bk I | aliiwe oo nckin commams s o o™y et
Y p— oaiianz | 24022023 sooo0000n | 02032023 EECRETBR’_\\?TDEGJU\ZO sec&s‘[:\;\\?%mufm e B

Informagao importante:
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Todas as acgdes empreendidas dentro do modulo CNPDP, bem como os resultados
gerados a cada acgao ficam registrados no RUPE. Ou seja, ainda que uma certidao seja
eventualmente cancelada, alterada /corrigida ou esteja com débito prescrito, o registro
dessa CNPDP permanecera no sistema RUPE, tratando-se de comportamento regular

do sistema.
7) Relatério de CNPDPs devolvidas por erros

Para acessar o relatério, € necessario clicar no menu “Certidées > CNPDP> Relatoério
de CNPDP's devolvidas por erros” e realizar a pesquisa por filtros (numero CNPDP,
numero do processo CNJ, numero do processo TJ e/ou data de expedigao por periodo).
E possivel visualizar todos os erros clicando em pesquisar, sem preencher os filtros de

pesquisas. Para gerar o relatério em PDF, basta clicar no bot&o “imprimir”.

Ambiente de Desenvolvimento

% Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais

Sair

Inicio Cadastro Comunie es Remessa Alvara de Soltura - ASE Certiddes Conselho Nacional de Justiga Consulta Justica Peticionamento Requisigies de Pequenao Valor

Certidées > CNPDP > Cadastro de CNPDP's
‘0 DE DESPESAS PROCESSUAIS - CNPDP

Termo inicial Data de Niimero Data Solicitagéo Confirmagéo do Unidade Judicidria Unidade Judicidria Situagdo da

Ebry  FrrmenEl FIEEEED ] daprescrigio  expedicio | PTASEF  de envio do cancelamento cancelamento SEF de origem de expedicao U.J. de origem

Nenhum resultado

| Certidées > CNPDP> Relatério de CNPDP's devolvidas por erros |

Cligue no icone [+ para cadastrar uma nova CNPDP

Legenda
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Para retificacdo do erro, basta clicar no icone “Alterar CNPDP”.

Ambente de Desenvolvime

i l.l “%  Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais

a | Alvard deSoltwra -ASE  Certiddes | Conselho Macional de Justica  Consulta | Justica  Peticionamento | Requisigbes de Pequeno Valor  Sair

Certiddes > CNPDP > Relatdrio de CNPDP's devolvidas por erros Vocé estd conectade como P07
RELATORIO DE CNPDP'S DEVOLVIDAS POR HAVER DADOS INCONSISTENTES

Filtros Avangados

Mimero da CNPDP: |
Mimero GNJ 00 Processo; |

Ndmero do Frocesso T4: [

Comarca: | ABAETE v
Situacdo Servent iz @ amva (' inatvarSuspensa
sanventia: | ~

Data de Expedicio: El
Pesquisar Limpar

Data d Termo inicial Unidade Judiciaria N
CNPDP Processo CNJ Valor 10tal (RS) | COMAId  .,oogicss | ga prescrigio do origem HISIOMNCO
K 53 ABAETE  30/052018 020052018 SECRETARIA DO JUizD A TWOrho Descrigio do amo
OOOOOCONOCON00CE [ 14 051 X A #
~ 1410712018 Envio de CNPDP - Envio ndo permitido - CEP incorreto. (78803400)

8) Exclusao da CNPDP na consulta publica

A consulta publica esta disponivel no Portal do TIMG para que as partes possam
consultar o numero do PTA, quando a quitagao de débito de despesas processuais
inscritas em divida ativa for realizada por meio de Documento de Arrecadacgao Estadual
(DAE). Para acessar a consulta publica, o usuario deve acessar o Portal TIMG >

selecionar o menu “Processos” > Guia de Custas > Divida Ativa > link para obter o PTA.

Atencgao!
Essa exclusdo devera ser realizada apenas nos casos em que o pedido de
cancelamento da CNPDP for solicitado, por oficio subscrito pelo Magistrado, a AGE,

uma vez que o débito encontra-se inscrito em divida ativa.

Tal procedimento devera ser efetuado somente apos o recebimento da comunicacao de

cancelamento da certidao enviada pela AGE a comarca.

20



ATIMG

Abaixo encontra-se o0 passo a passo:

» O Gerente de Secretaria acessara o sistema RUPE e pesquisara a CNPDP que

devera ser excluida da consulta publica.

» Apos o sistema retornar a CNPDP, clicar no icone —

i‘_ - "u. Ambiente de Desenvolvim
"_ \ : g Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais
TIMG —

Inicio Cadastro ‘Comunicacdes Remessa Alvara de Soltura - ASE Certiddes Conselho Nacional de Justica Consulta Justica Peticionamento Requisigdes de Pequeno Valor

Sair

Certiddes > CNPDP > Cadastro de CNPDP's Vocé ests conectado como PO0;
CONSULTA CERTIDOES DE NAO PAGAMENTO DE DESPESAS PROCESSUAIS - CNPDP

Pesquisar CNPDPs ja cadastradas

<

‘ o Para pesquisar CNPDPs cadastradas no SISCOM Windows, néo utilize o nimero da CNPDP, pois essas certiddes adquirram novos nimeros no RUPE. Utilize o nimero do processo para a pesquisa.

Nimero da CNPDP: |

Numero do Processo CNJ: |

Nimero do Processo TJ: |

CPFICNPJ: |
Nimero PTA: |
Comarca: [ABAETE ~| Serventia: [SECRETARIA DO JUIZO ~
Data de Expediczo: | a
Data de Envio & SEF: | a |
Status CNPDP's: @) Todas () Nio enviadas 4 SEF () Enviadas 4 SEF ) Enviadas parci 28EF O Solicitaco de O c

Natureza do processo: O CiveliCriminal O Civel O Criminal

Pesquisar Limpar

Termo inicial ~Data de Nimero Data Solicitagao Confirmagéo do Unidade Judicidria Unidade Judicidria Situacéo da

CNPDP  ProcessoCNJ | Processo TJ | o oricio expedigio  PTASEF  deenvio |do cancelamento  cancelamento SEF de origem de expedicio  U.J. de origem

mp [E]

» Em seguida, sera necessario informar o motivo da exclusé&o da certiddo na consulta

publica e clicar no botédo “Sim”.

Exclusao da CNPDP da Consulta Publica
Informe o motivo da exclusdo na consulta publica da Certidao:

ATENCAQI Deseja realmente excluir da consulta poblica esta cerlidao?

Sim MNao
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9) Botdes utilizados no RUPE — CNPDP

ICONE | FUNCIONALIDADE A(}AOI DESCRIC}AO
H Novo Permite cadastrar uma nova CNPDP.
7 Visualizar/Alterar | Permite editar uma CNPDP cadastrada. Ou editar dados
. na inclusdo de Partes ou Valores
Q Visualizar Permite visualizar informacgdes sobre uma CNPDP ja
cadastrada.

m Cancelar CNPDP | Permite cancelar uma CNPDP.

= Excluir Permite excluir Partes ou Valores.
['_I Relatorio em PDF | Permite extrair relatério emm PDF contendo dados da
— CNPDP.

Relatorio das Permite consultar inclusdes, alteracdes e edigdes de uma
Atividades CNPDP.

G Cancelar assinatura | Permite cancelar assinatura da CNPDP ainda nao
enviada a SEF
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